
臺中分署內部保有及管理個人資料之項目彙整表 

項目 

單位 
⼀、檔案名稱 二、法律依據 三、特定目的 

四、個人資
料類別 

人事室 網際網路版人力資源管
理資訊系統 (含公務人員
基本資料、現職、學
歷、考試、訓練、家
屬、經歷、考績、獎
懲、銓審、待遇、任免
遷調人事資料傳輸、相
片、退休撫卹等資料) 

人事管理條例、全國軍公教
員工待遇支給要點、中央公
教人員急難貸款實施要點、
公務人員任用法及施行細
則、公務人員陞遷法及施行
細則、公務人員考績法及施
行細則、公務人員退休資遣
撫卹法及施行細則 

002人事管理(包含甄選、離職
及所屬員工基本資訊、現職、
學經歷、考試分發、終身學習
訓練進修、考績獎懲、銓審、
薪資待遇、差勤、福利措施、
褫奪公權、特殊查核或其他人
事措施) 

C001-
C003 、
C011、C021 
C023、C031 
C038、C039 
C051、C052 
C054、C061 
C062、C063 
C064、C065 
C068、C071 
C072 

人事室 
秘書室 

差勤管理系統及資料 公務人員請假規則、工友管
理要點 

002人事管理(包含甄選、離職
及所屬員工基本資訊、現職、
學經歷、考試分發、終身學習
訓練進修、考績獎懲、銓審、
薪資待遇、差勤、福利措施、
褫奪公權、特殊查核或其他人
事措施) 

C001、C003 
C061 

人事室 福利資料 
(含婚、喪、生育及子女
教育補助、急難救助、
健康檢查、員工文康活
動等資料) 

行政院所屬各級人事機構人
員設置管理要點、全國軍公
教員工待遇支給要點、中央
公 教 人 員 急 難 貸 款 實 施 要
點、中央各機關學校員工文
康活動實施要點 

002人事管理(包含甄選、離職
及所屬員工基本資訊、現職、
學經歷、考試分發、終身學習
訓練進修、考績獎懲、銓審、
薪資待遇、差勤、福利措施、
褫奪公權、特殊查核或其他人
事措施) 

C001、C003 
C023、C087 

人事室 保險資料 
(含公、健保資料) 

公教人員保險法及施行細
則、全⺠健康保險法 

002人事管理(包含甄選、離職
及所屬員工基本資訊、現職、
學經歷、考試分發、終身學習
訓練進修、考績獎懲、銓審、
薪資待遇、差勤、福利措施、
褫奪公權、特殊查核或其他人
事措施) 

C001、C003 
C021、C061 
C068 

人事室 
秘書室 
動物健康科 
植物健康科 
肉品檢查科 
 

終身學習資料、獸醫師
執業繼續教育 

公務人員訓練進修法及施行
細則、行政院及所屬機關學
校推動公務人員終身學習實
施要點、獸醫師執業登記及
繼續教育辦法 

002人事管理(包含甄選、離職
及所屬員工基本資訊、現職、
學經歷、考試分發、終身學習
訓練進修、考績獎懲、銓審、
薪資待遇、差勤、福利措施、
褫奪公權、特殊查核或其他人
事措施) 

C001、C003 
C072 

人事室 專業證照資料表 防範公務員以專業證照違法
兼職或租借他人實施計畫 

002人事管理(包含甄選、離職
及所屬員工基本資訊、現職、
學經歷、考試分發、終身學習
訓練進修、考績獎懲、銓審、
薪資待遇、差勤、福利措施、
褫奪公權、特殊查核或其他人
事措施) 

C001、C003 



項目 

單位 
⼀、檔案名稱 二、法律依據 三、特定目的 

四、個人資
料類別 

政風室 受理公職人員財產申報 公職人員財產申報法第4
條、第11條、第14 條 

014 公職人員財產申報、利益
衝突迴避及政治獻金業務 

C001-3 

C011 
C021、C023 
C031、C032 
C038、C081 
C084 

主計室 會計憑證資料檔 會計法 129會計與相關服務 C021、C023 
C053、C051 
C068 

主計室 受款人基本資料檔 會計法 090 消費者、客戶管理與服務 

129會計與相關服務 
C002 
C003 

主計室 受款人金融機構帳戶檔 會計法 090 消費者、客戶管理與服務 

129會計與相關服務 

C002 
C003 

主計室 付款明細檔 會計法 090 消費者、客戶管理與服務 

129會計與相關服務 

C002 
C003 

主計室 收款明細匯入檔 會計法 090 消費者、客戶管理與服務 

129會計與相關服務 

C002 
C003 

主計室 支付案受款人明細檔 會計法 090 消費者、客戶管理與服務 

129會計與相關服務 

C002 
C003 

秘書室 工友資料 工友管理要點 002人事管理(包含甄選、離職
及所屬員工基本資訊、現職、
學經歷、考試分發、終身學習
訓練進修、考績獎懲、銓審、
薪資待遇、差勤、福利措施、
褫奪公權、特殊查核或其他人
事措施) 

C001、C003 
C011、C023 
C031 

秘書室 勞、健保加、退保資料 全⺠健康保險法、勞工保險
條例、就業保險法 

002人事管理(包含甄選、離職
及所屬員工基本資訊、現職、
學經歷、考試分發、終身學習
訓練進修、考績獎懲、銓審、
薪資待遇、差勤、福利措施、
褫奪公權、特殊查核或其他人
事措施) 

C001、C003 
C011 

秘書室 各年度各類扣免繳憑單 所得稅法 002人事管理(包含甄選、離職
及所屬員工基本資訊、現職、
學經歷、考試分發、終身學習
訓練進修、考績獎懲、銓審、
薪資待遇、差勤、福利措施、
褫奪公權、特殊查核或其他人
事措施) 

C001、C003 
C031 

秘書室 薪資處理系統軟體 公務人員俸給法、全國軍公
教人員待遇支給要點 

002人事管理(包含甄選、離職
及所屬員工基本資訊、現職、
學經歷、考試分發、終身學習
訓練進修、考績獎懲、銓審、
薪資待遇、差勤、福利措施、
褫奪公權、特殊查核或其他人
事措施) 

C001、C002 
C003、C023 
C031、C068 



項目 

單位 
⼀、檔案名稱 二、法律依據 三、特定目的 

四、個人資
料類別 

秘書室 「臺北惜物網」網路拍
賣申請單 

「臺北惜物網」拍賣網站規
定 

090消費者、客戶管理與服務 
148網路購物及其他電子商務服
務 

C001-3 
C011 

秘書室 AD 使用者資料庫 本分署電腦作業及設備管理
要點第伍點 

136 資(通)訊與資料庫管理 C001 
C061 

秘書室 電子郵件系統 本分署電腦作業及設備管理
要點第伍點 

136 資(通)訊與資料庫管理 C001 
C061 

秘書室 電子郵件通訊錄 本分署辦事細則第8條 136 資(通)訊與資料庫管理 C001 
C061 

秘書室 委外人員名冊 本分署辦事細則第8條 136 資(通)訊與資料庫管理 C001、C003 
C011、C038 
C052、C054 
C064 

秘書室 委外廠商人員保密切結
書 

本分署辦事細則第8條 136 資(通)訊與資料庫管理 C001 
C003 

秘書室 公文檔案（歸檔公文） 檔案法 171 其他中央政府機關暨所屬
機關構內部單位管理、公共事
務監督、行政協助及相關業務 

C001-C133 

秘書室 文書及檔案管理資訊系
統 

檔案法、本分署辦事細則第
8條 

171 其他中央政府機關暨所屬
機關構內部單位管理、公共事
務監督、行政協助及相關業務 

C001、C003 
C011 

秘書室 
臺中港檢疫站 
臺中機場檢疫站
嘉義檢疫站 
澎湖檢疫站 

輸出入動植物及其產品
檢疫申請書 

動物傳染病防治條例、植物
防疫檢疫法、申請動植物檢
疫及發證作業要點第5點 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 
C003 

秘書室 
臺中港檢疫站 
臺中機場檢疫站
嘉義檢疫站 
澎湖檢疫站 

動植物檢疫申報委任書 申請動植物檢疫及發證作業
要點第5點 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 
C003 

秘書室 
臺中港檢疫站 
嘉義檢疫站 

動植物輸出入網路帳號
申請書 

申請動植物檢疫及發證作業
要點第7點 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 
C003 

秘書室 
臺中港檢疫站 
臺中機場檢疫站
嘉義檢疫站 
澎湖檢疫站 

輸出入動植物檢疫延
期、取消、證書異動等
相關作業申請書 

動物傳染病防治條例、植物
防疫檢疫法、申請動植物檢
疫及發證作業要點 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 
C003 

動物健康科 
植物健康科 
秘書室 
臺中港檢疫站 
臺中機場檢疫站
嘉義檢疫站 
澎湖檢疫站 

動植物及其產品輸出入
業者通訊資料 

申請動植物檢疫及發證作業
要點 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 



項目 

單位 
⼀、檔案名稱 二、法律依據 三、特定目的 

四、個人資
料類別 

動物健康科 
植物健康科 

農業部動植物防疫檢疫
署臺中分署輸入郵包動
植物檢疫處理通知書 

動物傳染病防治條例、植物
防疫檢疫法、經郵寄方式輸
出入植物檢疫物檢疫作業辦
法 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 

植物健康科 
嘉義檢疫站 

農業部動植物防疫檢疫
署臺中分署認可木質包
裝材檢疫處理設施廠商
名錄 

木質包裝材委託檢疫燻蒸及
熱處理管理要點 

165 環境保護 C001 
C031 

植物健康科 
嘉義檢疫站 

輸入植物應施隔離栽植
紀錄表 

植物檢疫物輸入隔離檢疫作
業辦法 

165 環境保護 C001 

植物健康科 
嘉義檢疫站 

外銷核可蘭園之業者聯
繫資料 

核可蘭園外銷生產栽培作業
管理要點 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 
C003 

植物健康科 
嘉義檢疫站 

輸中國大陸稻米加工廠
之業者聯繫資料 

臺灣稻米輸往大陸植物檢疫
管理規範 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 
C003 

肉品檢查科 
嘉義檢疫站 
澎湖檢疫站 

轄區肉品市場及屠宰場
業者連絡資料表 

畜牧法 051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 
C003 
C038 

肉品檢查科 
嘉義檢疫站 
澎湖檢疫站 

農業部動植物防疫檢疫
署臺中分署執行屠宰場
檢查業務緊急聯絡人員
名單及現職屠宰衛生檢
查人員名冊 

畜牧法 051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 
C003 
C038 
 

肉品檢查科 
嘉義檢疫站 
澎湖檢疫站 

屠宰場基地位置圖、建
築物、設施設備配置圖
及營運計畫書核定本 

畜牧法 051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001、C003 
C038 
 

肉品檢查科 
嘉義檢疫站 
澎湖檢疫站 

屠宰場設施設備及屠宰
作業陪同檢查委任書 

畜牧法、屠宰場設施設備及
屠宰作業檢查程序 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001、C003 
C038 

肉品檢查科 
嘉義檢疫站 
澎湖檢疫站 

屠宰場設施設備及屠宰
作業檢查紀錄表 

畜牧法、屠宰場設施設備及
屠宰作業檢查程序 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001、C003 
C038 

臺中港檢疫站 
臺中機場檢疫站 
澎湖檢疫站 

農業部動植物防疫檢疫
署臺中分署入境動植物
檢疫處理通知書 

旅客及服務於車船航空器人
員攜帶動植物檢疫物檢疫作
業辦法、動物傳染病防治條
例、植物防疫檢疫法 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 

動物健康科 
植物健康科 
肉品檢查科 
臺中港檢疫站 
臺中機場檢疫站
嘉義檢疫站 
澎湖檢疫站 

陳述意見通知書及訪談
紀錄 

動物傳染病防治條例、植物
防疫檢疫法、畜牧法、行政
程序法、行政罰法、行政執
行法 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001、C003 
C038 



項目 

單位 
⼀、檔案名稱 二、法律依據 三、特定目的 

四、個人資
料類別 

動物健康科 
臺中港檢疫站 
臺中機場檢疫站
澎湖檢疫站 

裁處書 動物傳染病防治條例、植物
防疫檢疫法、行政罰法、行
政程序法、行政執行法 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001-C003 
C011、
C031-C034 
C081 

動物健康科 
臺中港檢疫站 
臺中機場檢疫站
澎湖檢疫站 

行政罰鍰案件及登錄管
理檔案 

行政罰法、行政程序法、行
政執行法、農業部動植物防
疫檢疫署及所屬分署辦理罰
鍰執行事項處理要點 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001-C003 
C011、
C031-
C034、
C081、
C092、C093 

動物健康科 
臺中港檢疫站 
臺中機場檢疫站 

行政救濟案件 訴願法、行政罰法、行政程
序法 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001-C003 

C011、
C031-C034 

動物健康科 
植物健康科 
肉品檢查科 
臺中港檢疫站 
臺中機場檢疫站
嘉義檢疫站 
澎湖檢疫站 

違規輸(攜)入動植物檢疫
物訪談作業 

動物傳染病防治條例、植物
防疫檢疫法、畜牧法、行政
程序法 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001-C003 

C011、
C031-C034 

C081、C092 

C093 

臺中機場檢疫站 
澎湖檢疫站 

航空站工作證人員名冊 ⺠用航空保安管理辦法 171 其他中央政府機關暨所屬
機關構內部單位管理、公共事
務監督、行政協助及相關業務 

C001、C003 
C011 

澎湖檢疫站 偶蹄類動物進出澎湖地
區檢查申請表 

偶蹄類動物進出澎湖地區檢
查規則 

051 林業、農業、動植物防疫
檢疫、農村再生及土石流防災
管理 

C001 
C003 

 


